Prikaz reditelky
k provedeni Fadné inventarizace majetku a zavazku ke dni

31.12.2024
Vydan dne: 20.12.2024
S G¢innosti od: 20.12.2024
Vypracoval: Mgr. M.Krychova
Schvalil dne: 20.12.2024

Na zaklad€ ustanoveni § 29 a § 30 zakona €. 563/1991 Sb., o uletnictvi, v platném znéni,
natizuji provést fadnou inventarizaci majetku a zavazkid ZUS Kaplice k 31.12.2024.

1. Jmenovani ¢leni inventariza¢ni komise:
v souladu s ustanovenim zdkona o Ucetnictvi, vyhlaskou ¢&. 270/2010 Sb. o
inventarizaci majetku a zévazki a CUS pro Uletni jednotky, které G&tuji podle
vyhlasky €. 410/2009 Sb.

Provedeno dne 20.12.2024 ve slozeni:
Lenka Vitl - predseda
Marcela Krychova - ¢len
Jana HanuSova — ¢len

Tato inventarizaéni komise odpovidd za provedeni inventarizace veSkerého
hmotného i nehmotného majetku Gétovaného na pfislusnych rozvahovych a
podrozvahovych Gétech organizace, véetné prouctovani inventarizaénich rozdild
v souladu se zakonem o udetnictvi a vnitinimi smérnicemi.

Termin zahdjeni inventarizace: 20.12.2024
Termin ukondeni inventarizace: 20.1.2025
Termin piedloZeni zavéredné zpravy o pribéhu vysledku inventarizace: 20.1.2025

Termin provedeni fyzickych inventur: od 30.12. do 20.1.
Termin vypracovéani inventarizacnich zapisi: do 20.1.
Termin provedeni dokladovych inventur: od 30.12. do 20.1.

Termin vypracovani inventarizaénich zapist: do 20.1.



2. Casovy harmonogram inventarizace:
- proSkoleni ¢lend inventarizaéni komise
- vyhotoveni inventurnich soupisti majetku
- vyhotoveni inventurnich soupisii zdvazki
- zahgjeni fyzickych inventur
- zahdjeni dokladovych inventur
4. Instruktaz ¢lent inventarizaéni komise
Provede teditelka $koly dne 20.12 2024
Clenové inventariza¢ni komise /IK/ musi byt prokazatelné seznameni s procesnimi postupy,
kompetencemi a odpovédnostmi za natizenou praci.
Odpovédnost: feditelka Skoly — viz pfiloha k ptikazu k provedeni inventarizace
Termin: 20.12.2024
S. Vyhotoveni inventurnich soupist
Vypisy z datovych soubort podle jednotlivych skupin majetku zajisti:
Jmenovani ¢lena: J. Hanusova
Piedani pfedsedovi komise do dne 10.1.2024
6. Provedeni fyzické a dokladové inventury
ke dni 31.12.2024
Odpovida: predseda IK.
Termin: do 20.1.2025
7. Zpracovani inventurnich soupisa
Porovnani skute¢ného stavu se stavem v Gcetnictvi.
Vy¢isleni inventarizaénich rozdili.
Provedou &lenové IK, odpovida predseda IK.
Termin pfedani: do 20.1.2025
8. Projednani vysledkii diléich inventur
- navrh na feSeni zjist€nych inventariza¢nich rozdili
- navrh na vyrazeni nepottebného a neupotiebitelného majetku
- ostatni ndvrhy opatteni na odstranéni zjisténych zévad v evidenci a v pé¢i o majetek
- Provedou ¢lenové IK, odpovida piedseda IK, termin: do 20.1.2025
9. Zpracovani zapisu o inventarizaci majetku a zavazkit
Odpovida piedseda IK
dne 20.1.2025
10. Vyhotoveni internich uéetnich dokladl k prouétovani inventariza¢nich rozdila
Provede povéfeny ¢len IK, odpovida predseda IK, termin do 20.1.2024
11. Predani dokumentace o provedené inventarizaci do archivu tdetnich pisemnosti
Odpovida piedseda IK, termin 31.1.2024

Ve Svatém Janég, dne: 20.12.2024
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Plan inventur
pro rok 2024

Fyzicka i dokladova inventarizace veskerého majetku a zdvazki se provadi v souladu
se zakonem ¢. €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd€jsich piedpisu, a vyhlasky
¢. 410/2009 Sb., kterou se provad&ji néktera ustanoveni vySe uvedeného zdkona, pro
nékteré vybrané ucetni jednotky, vyhlaskou & 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku
a zavazki a Ceskymi G&etnimi standardy pro nékteré vybrané ugetni jednotky, které
vedou Ucetnictvi podle vyhlagky & 410/2009 Sb. Inventarizace majetku a zavazki se
provadi k okamziku sestaveni fadné ucetni zavérky.

Terminy pro provedeni inventarizace

Seznameni a proskoleni inventariza¢nich komisi v souladu s vy$e uvedenymi pravnimi
piedpisy v ndvaznosti na provedeni inventarizace provede feditelka Skoly

Mgr. M.Krychova: 20.12.2024
Zahajeni inventarizace dne: 20.12.2024
Ukonceni inventarizace dne: 20.1.2025

Vyhotoveni a ptedani zpracovanych inventurnich soupist hlavni inventarizaéni komisi
nebo pracovnikovi odpovédnému za provedeni inventarizaci do: 20.1.2025

Pracovnici odpovédni za svéfeny majetek piedsedovi komise, nebo jim povéfenym
pracovnikem, veSkerou dokumentaci tykajici se stavu ¢i pohybu majetku, které nebyly
pedany k zauétovani, a podepsané pisemné prohlaseni, Ze inventarizace prob¢hla za
jejich piitomnosti a Ze veSkeré doklady byly piedany k zGétovani pfed zahdjenim
inventury a zadné doklady ani informace o majetku nebyly zatajeny, do: 20.1.2025

IK vyhotovi na zakladé inventurnich soupisii nebo inventurnich zapisi zavére¢nou
inventariza¢ni zpravu o provedené inventarizaci v terminu do: 20.1.2025

Podani navrhu na vypotadani zacétovatelnych rozdili do: 20.1.2025
Vyuétovani zaétovatelnych rozdilt do: 20.1.2025

Piedseda IK pifedlozi névrhy na vyfazeni v¢etné navrht na likvidaci
inventarizovaného majetku spolu s inventurnimi soupisy do: 20.1.2025

Ve Svatém Jané, dne: 20.12.2024




Z8 a MS Svaty Jan nad Malsi

Zprava o prubéhu a vysledku inventarizace k 31.12.2024

/Protokol o hmotné inventarizaci majetku/

Na zakladé prikazu Feditelky ze dne 20,12.2024 probéhla Fadna inventarizace majetku a
zavazkii k 31.12.2024 v ZS a MS Svaty Jan nad Malsi s timto vysledkem:

Byla jmenovéana inventariza¢ni komise ve sloZeni:

Predseda: Mgr. Lenka Vith
Clenové IK:

Mgr. Marcela Krychova, Jana Hanusova

Byla jmenovana likvida¢ni komise ve sloZeni:
Predseda: Mgr. Lucie Kopicova
Clenové: Mgr. Lenka Vit, Mgr. Marcela Krychova

Clenové inventarizaéni komise byli proskoleni z prav a povinnosti dne 20.12.2024
Inventarizace byla zahajena dne 20.12.2024 a ukonéena dne 20.1.2025.

1. Pti provadéni inventury byl zji$tén skuteény stav majetku a tento srovnan se zépisy
v inventarnich knihéch.

Inventar je ocislovan a souhlasi s inventarnimi kartami

[nventéarni knihy byly uzavieny k 31.12.

Vsechny vytazené predméty jsou odepsany

Inventarizaéni rozdily nebyly zpsteny

Nedostatky a zavady zjisténé pti inventarizaci — nebyly ZJlsteny

SNl e 2 B

Inventarizace byla provedena v souladu s ustanovenim zakona ¢. 563/1991 Sb., o
icetnictvi, v platném znéni.

Vysledek inventarizace a zpisob vyporddani inventarizacnich rozdila byl schvilen
reditelkou $koly dne 20.1.2025

Ve Svatém Jang, dne: 20.1.2025 Mgr.M.Krychova, feditelka: .
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Zapis z instruktaze ¢leni inventarizacni komise

Dne 20.12.2024 byla provedena instruktaZ vSech ¢lend inventarizadnich komisi (dale jen IK)
k provedeni inventarizace k 31.12.2024.

Clenové IK byli seznameni s procesnimi postupy, kompetencemi a odpovédnosti za nafizenou
praci, Casovym harmonogramem inventarizace a pracovniky v jejich pfimé odpovédnosti se
inventarizovany majetek nachazi.

Déle se Clenové inventarizani komise zavazuji ml&enlivosti o prib&hu provadéni inventarizace a
jejich vysledcich.

My niZe podepsani stvrzujeme podpisem, Ze jsme byli dne 20.12.2024 proskoleni a sezndmeni se

svymi pravy a povinnostmi v souladu se zakonem 563/1991 Sb., v platném znéni, § 29 a § 30
v navaznosti na provedeni inventarizace za rok 2023 a bezpecnosti prace.

PREZENCNI LISTINA (podpisové vzory)

Jméno, piijmeni Podpis

Vyhotovil: J.HanuSova
Dne: 20.12.2024



